
 

* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır. 
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                  

 

 

T.C. 

TOKAT GAZİOSMANPAŞA ÜNİVERSİTESİ 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı  
 

Şoför Görev Tanımı 

Doküman No SKSDB-GT-43 

İlk Yayın Tarihi 02.01.2024 

Revizyon Tarihi 02.01.2024 

Revizyon No 00 

Sayfa No 1 

A. GÖREV TANIMI  

Daire Başkanlığımıza ait olan araçları trafik kurallara uygun olarak kullanmak ve araçların 

bakım ve onarımlarının takibini yapmak, 

 

B. GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI  

 Sorumluluğunda bulunan araçları, hizmet amaçları dahilinde verilen talimatlar 

doğrultusunda teknik ve trafik kurallarına uygun olarak kullanmak, 

 Görevli olduğu taşıtın iç ve dış temizliğini yapıp, her an hizmete hazır bulundurmak. 

 Taşıtta bulunması gereken avadanlıkların bakımlı olmasını sağlamak, 

 Araca ait basit bakım hizmetlerini (yağ kontrolü, su veya lastik basınç değeri gibi) bizzat 

yapmak. 

 Taşıtların yükleme ve boşaltılmasına nezaret etmek. 

 Uygun davranış içinde görevini sürdürmek. 

 İdarece verilen diğer görevleri yapmak, 

 

C. VEKALET DURUMU 

Daire Başkanlığımızda çalışan diğer Şoför 

 

D. GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen 

şartları taşıyor olmak. 

 Aşağıda listelenen Kanunlar hakkında bilgili olmak;  
 

 

1. 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2. 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

3. 4857 Sayılı İş Kanunu 

4. 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu 

5. 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 

6. Karayolları Trafik Yönetmeliği 


