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A. GOREV TANIMI

Daire Bagkanligimiz sorumluluk alaninda bulunan yemek hizmeti alimi, gida malzemesi
alimi1, mal alimi1 ve kiralama ihalelerini 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihaleleri
Sézlesme Kanunu ve 2886 sayil1 Devlet Thale Kanunu gercevesinde en ekonomik ve en hizli sekilde
ihale islemlerini yapmak,

B. GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Tip Fakiiltesi ve Ilge Akademik birimlerin yemek hizmeti ihtiyacini, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu
cercevesinde ihale yoluyla karsilamak ve ihale sonucunu Akademik birimlere ve SGK. bildirmek,

Yemek hizmeti alimi ihalelerini, sézlesme siiresince takibini yapmak,

Daire Bagkanligimiz baglis1 yemekhane ve kafeterya/restoranin ihtiyaci olan gida maddelerini 4734
sayili Kamu [hale Kanunu ¢ergevesinde ihale yoluyla karsilamak,

Daire Baskanligimiz baglis1 yemekhane ve kafeterya/restoranin ihtiyaci olan masa, sandalye, mutfak
malzemelerini, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu cercevesinde ihale yoluyla karsilamak,

Universitemiz yemekhanelerinden faydalanan personel ve 6grencinin yemek iicretlerinin tespit etmek
icin, yemek yiiriitme kuruluna ait evraklar1 hazirlama yonetime sunma ve sonras1 Tip Fakiiltesi ile
Ilce Akademik birimlere bildirme,

Tasliciftlik yerleskesinde ve Tip Fakiiltesinde bulunan kantinlerin elektrik, su, 1sinma ve dogalgaz
borg¢larinin takibini yapmak,

4734 sayili Kamu Thale Kanuna bagh Tasligiftlik Yerleskesinde bulunan 6grenci ve personelin yemek
ihtiyacinin karsilanmasina esas kuru gida ihalelerinin organizasyon ve siirecinin yapilmasi, Daire
Baskanlinin ihtiyac1 olan sermaye giderleri kapsaminda demirbag (mal) alimi ihalelerini
gerceklestirerek mal / malzeme tedarikinin yapilmasi,

2886 sayili Devlet fhale Kanununa bagl olarak Universitemiz Taslgiftlik Yerleskesinde bulunan
tasinmazlar ve Egitim Birimleri igerisinde bulunan kantin, biife, yiyecek igecek otomatlart v.b.
taginmazlar ile ilgce Akademik Birimleri biinyesinde bulunan kantin ihalelerini gergeklestirerek
isletmelerin faal bir sekilde devamini saglamak,

Ihale yolu ile kiraya verilen tasmmazlarin denetimlerinin takibini yapmak, denetim sonucunda
olumsuz durum ile karsilasilmas1 durumunda ceza, yaptirim v.b. islemlerin takibini yapmak,

Ihale yolu ile kiraya verilen tasinmazlarin kira takiplerinin yapilmasi, yiiklenici hakkinda yapilacak
olan icra, tahliye v.b. davalarinin takibini saglamak,

Idarece verilen diger gérevleri yapmak,

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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C. VEKALET DURUMU

fhale Biriminde calisan diger personel

D. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlar
tastyor olmak.
Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

4857 Sayili Is Kanunu

6331 Sayili is Saghgi ve Giivenligi Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



