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A. GÖREV TANIMI  

İlgili mevzuat çerçevesinde üst yönetim tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak, 

öğrenci topluluklarına ait iş ve işlemlerin (kulüp ve topluluk kurulması, feshi, danışman değişikliği 

vb.) etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesini sağlamak, 

 

B. GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI  

Üniversitemiz öğrencilerinin bilimsel, kültürel, sosyal, sanatsal ve sportif etkinlik gerçekleştirmek 

amacıyla kuracakları ve kurdukları öğrenci kulüpleri faaliyetlerini yürütmek, 

Üniversitemizde yapılacak olan her türlü kongre, konferans, etkinlikle ilgili faaliyetleri yürütmek, 

Öğrenci toplulukları kurulması için gerekli belgeleri (topluluk tüzüğü, üye sayıları vb.) kontrol eder ve 

Öğrenci Toplulukları Komisyonu’nun onayına sunar, 

Öğrenci Toplulukları Komisyonunun onayı sonrasında, topluluk danışmanı ve topluluk başkanına 

gerekli defterleri teslim eder, 

Öğrenci topluluklarına danışman atanması ve değişikliğine ilişkin gerekli işlemleri yürütür, 

Öğrenci topluluğu faaliyetlerinin planlanması ve uygunluğu için topluluklardan alınan etkinlik 

takvimlerini ve içeriklerini öğrenci toplulukları komisyonunun onayına sunar, 

Öğrenci topluluklarından gelen talepleri Daire Başkanı’nın onayına sunar, gerekli görülen zamanlarda 

etkinlikler için malzeme ve destek (ulaşım, barınma vb.) sağlanması hususunda gerekli işlemleri 

yürütür, 

Birim faaliyetleri ile ilgili istatistiksel verileri hazırlar ve raporlar, 

Kurum içi ve dışı yazışmaların yapılmasını sağlar, 

İdarece verilen diğer görevleri yapmak, 

 

C. VEKALET DURUMU 

Daire Başkanlığında çalışan Bilgisayar İşletmeni/V.H.K.İ/Memur 

 

D. GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen şartları 

taşıyor olmak. 

Aşağıda listelenen Kanunlar hakkında bilgili olmak;  
 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

4857 Sayılı İş Kanunu 

6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu 
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6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 

TOGÜ.DKY.031 Öğrenci Kültür Sanat Spor Etkinlikleri Yönetmeliği 

TOGÜ.YÖN.005 Öğrenci Kulüpleri Yönergesi 


