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* 7992 " Ogrenci Butigi Personeli Gorev Tanim Sayfa No 1

A. GOREV TANIMI

Ogrenci butiginin is ve islemlerinin takibini yapmak,

GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI
Ogrenci butigine gelen malzemelerin kaydimi tutmak,

Ogrenci butigine gelen malzemeleri titizlikle tasnif ederek raflara yerlestirmek,
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Ogrenci butigine basvuran 6grencilere kimlik kart1 gdstermeleri karsiliginda begendikleri

urtinleri bedelsiz olarak teslim etmek,
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Ogrenci butiginin temizligini yapmak,
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Idarece verilen diger gorevleri yapmak,

C. VEKALET DURUMU
Daire Baskanliginda calisan Bilgisayar Isletmeni/V.H.K.I/Memur/Siirekli Isci

D.  GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER
> 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tasiyor olmak.

> Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
6331 Sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu

6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Hijyen Yo6netmeligi
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* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.




