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A. GOREV TANIMI

Konukevi is ve iglemlerinin yiiriitiilmesinden sorumludur.

B. GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Konukevinde konaklamak isteyen konuklara form doldurtarak 6demelerini takip etmek,

Konaklama ticretlerini makbuz karsilig1 tahsil etmek,

Konuklarin konaklayacaklar1 dairelerin anahtarlarini teslim etmek ve ayrildiklarinda demirbas

kontrolii yaparak dairelerin anahtarlarimni teslim almak,

Konukevinin daima temiz, bakimli ve hizmete hazir halde bulunmasini saglamak,

Konuklarin ¢ikislarini kontrol etmek,

Cikist yapilan odalarin temizligini yapmak/yaptirmak ve hazir hale getirmek

Idarece verilen diger gérevleri yapmak,

C. VEKALET DURUMU

Konukevinde ¢alisan diger personel

D. GOREVIN GEREKTIRDIGI NIiTELIKLER

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlari

tagiyor olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
4857 Sayili Is Kanunu

6331 Sayil Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu

TOGU.YON.068 Konukevi Yonergesi

Kamu Sosyal Tesislerine iliskin Teblig

Hijyen Egitimi Y6netmeligi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.




