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A. GOREV TANIMI

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere
uygun olarak; Daire Baskanliginin vizyonu, misyonu dogrultusunda Kalite Yonetim Sistemini
gerceklestirmek igin gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla yapilan ¢aligmalarda Daire
Baskanliginin temsil edilmesi, kalite ile ilgili tim hususlarin planlanmasi, uygulamasi, koordine
edilmesi ve sonuglarmin rapor haline getirilmesi islemleri,

B. GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

Kalite Yonetim Sisteminin uygulanmasinda ve gelistirilmesinde gérev alir ve kalite hedeflerine
uygun c¢alismalarin yapilmasini saglar.

Kalite politikasinin ¢alisanlara duyurulmasi ve ¢alisanlarin kalite bilincinin gelistirilmesini saglar.
Kalite dokiimanlarini hazirlayarak Daire Baskanlik onayina sunar.

Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarin1 dagitimini ve giincellenmesini takip eder.

Daire Baskanligin i¢ kontrol hizmetlerini yiiriitiir ve giincel verilerini toplayip yazismalarini yapar.
Birimlerden gelen yenileme talep formlarini degerlendirir.

Gelismeleri izleyerek gerekli revizyonlari ve dagitimlarini yapar.

Kurulus i¢ kalite tetkiklerinin koordinasyonunu, planlamasini yapar ve bu plan dogrultusunda
tetkiklerin gerceklestirilmesini saglar.

Uygun olmayan hizmetlerle ilgili diizeltici ve onleyici faaliyetlerin baglatilmasini, birimler arasi
koordinasyonu, goriis alis-verisini ve uygunsuzluklar diizeltilinceye kadar takibini yapar.

Egitim faaliyetlerinin planlamasini, organizasyonunu yapar ve gerceklestirilmesini saglar.
Hizmet Planlamasi (Planlamanin G6zden Gegirilmesi) faaliyetlerine katilir.

Kalite Yonetim Sisteminin uygulanmasinin ve siirekliliginin saglanmasin1 takip eder.

C. VEKALET DURUMU

D. GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari
tastyor olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
4857 Sayil Is Kanunu

6331 Sayil Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarmin idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname

YOK Kalite Giivencesi Ve Yiiksekogretim Kalite Kurulu Yénetmeligi
TOGU.USE.002 Kalite Komisyonu Calisma Usul ve Esaslar1

TOGU.KTB.002 Kalite Yonetimi El Kitab1

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



