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A.  GOREV TANIMI

Daire Baskanliginin mal ve hizmet ihtiyaglarimi; Kamu Thale Mevzuati, 5018 sayili Kamu
Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu ve Merkezi yonetim Biitce Kanunu ¢ercevesinde satin alma isini
saglamak.

B. GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Sube Miidiirliigi i¢inde yapilan islerin koordinasyonunu saglamak.

Tip Fakiiltesi ve Ilge Yerleskelerin yemek hizmeti ihtiyacini, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu
cergevesinde ihale yoluyla karsilamak,

Daire Baskanligimiz baglis1 yemekhane ve kafeterya/restoranin ihtiyaci olan gida maddelerini
4734 say1li Kamu fhale Kanunu cercevesinde ihale yoluyla karsilamak,

Daire Bagkanligimiz baglisi yemekhane ve kafeterya/restoranin ihtiyact olan masa, sandalye,
mutfak ve diger malzemeleri, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu gergevesinde ihale yoluyla
karsilamak,

Daire Baskanligimiz ve baglist sosyal tesislerin ihtiyact olan Her tiirlii temizlik malzemesi
alimlarini yapmak,

Yemek hizmeti alim1 ve Gida maddeleri alimi ihalelerinin s6zlesme siiresince takibini yapmak,
Daire Bagkanligimiz tarafindan, 4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu'nun 22. maddesine gore
dogrudan temin yoluyla yapilmasina karar verilen satin alma islemlerini, mevzuatlara uygun
olarak yapmak,

Tasliciftlik yerleskesi, Tip Fakiiltesi ve [lge Kampiislerin ihtiyac1 olan kantin hizmetlerini ve diger
kiralama hizmetlerini, 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu gercevesinde ihale yoluyla karsilamak ve
sozlesme siiresi iginde takibini yapmak,

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

C. VEKALET DURUMU

Tahakkuk ve Idari Isler Sube Miidiirii
D. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlart
tastyor olmak.
Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili1 Devlet Memurlari Kanunu

4857 Sayil Is Kanunu

6331 Sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
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6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu
2886 Sayili Devlet ihale Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Yd6netimi ve Kontrol Kanunu
Tasinir Mal Y 6netmeligi
* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigtir.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.




