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* 7092 * ¥ Tahakkuk Birimi Personeli Gorev Tanim Sayfa No 1

A.  GOREV TANIMI
Tahakkuk konularinda gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla gereken yazigmalari,

odemeleri ve ¢aligmalar1 yapmak,

GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

Birimin ddeneklerini kontrol etmek,

Biitce iglemlerini yapmak,

Odenek ekleme/aktarma islemlerini yapmak,

Avans ve kredi islemlerini yapmak,

Gida mal alimi malzemelerin miktarinin takibini ve hakkedis 6demelerini yapmak,
Yemek Hizmeti miktarlarinin takibini ve hakkedis 6demelerini yapmak,

Kredi, avans agma ve kapama islemlerini yapmak,
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Idarece verilen diger gorevleri yapmak,

C. VEKALET DURUMU
Tahakkuk Biriminde ¢alisan diger personel

D.  GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER
> 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tagiyor olmak.

> Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

4857 Sayili Is Kanunu

6331 Sayil Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu

2886 Sayil1 Devlet ihale Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
Merkezi Y onetim Biit¢ge Kanunu
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