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A.  GOREV TANIMI
Daire Bagkanliginin alanina giren beslenme ve destek hizmetlerine iliskin is ve islemleri
koordine etmek,

B.  GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI
Sube Miidiirliigi i¢inde yapilan islerin koordinasyonunu saglamak,
Beslenme hizmetlerine yonelik yapilacak olan ihalelerin komisyonlarinda yer almak,

Ogrenci ve personele yemek hizmeti sunulabilmesi icin ihale sartnamesinin hazirlanmasimi
saglamak,

Ogrenci ve personel yemek hizmetlerinin ihale sartnamesine uygun olarak yiiriitiilmesini
saglamak,

Ogrenci ve personelin diizenli yemek hizmetini alabilmesi i¢in yemekhanede gerekli tedbirleri
almak/aldirmak,

EBYS sisteminde gorev alaniyla ilgili yazigmalar takip etmek ve sonuclandirmak,

Universitemizce yapilacak kiiltiirel, sportif ve diger faaliyet ve organizasyonlarda beslenme ve
ikram hizmetlerinin planlanmasini ve takibini yapmak,

Yemek hakkedis 6demelerinin aylik olarak yapilmasina yonelik hazirliklart yapmak ve denetimini
saglamak,

Yemek hizmetinin verildigi binalarin fiziki eksikliklerini Daire Bagkanliina bildirmek,
Destek Hizmetleri Birimlerinin her tiirlii is ve islemlerini planlamak, hazirlamak ve koordine
etmek, alt birimlere ve personeline gorev vermek, personeli sevk ve idare etmek

Gorevin gerektirdigi konularda Baskanliga bagl diger birimlerle isbirligi yaparak koordinasyonu
saglamak,

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

C. VEKALET DURUMU

Satinalma Sube Miidiirii

D. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1i Kanunu’nda belirtilen sartlari
tagiyor olmak.
Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

4857 Sayili Is Kanunu

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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6331 Sayil Is Saglhig ve Giivenligi Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
TOGU.YON.077 Sosyal Tesisler Isletme Ydnergesi

Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Ydnetmeligi

Devlet Memurlari Yiyecek Yardimi Yonetmeligi Uygulama Tebligi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
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