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AEEPYYIRA Dogrudan Temin Birimi Personeli Gorev Tanim Sayfa No 1

A. GOREV TANIMI

4734 sayili Kamu ihale Kanunun 22. maddesinde Dogrudan temin ve Devlet Malzeme Ofisi

iizerinden mal ve hizmet alimlarinmi ilgili Bakanli§in yaymladigi parasal limitler ¢ercevesinde

gergeklestirmek

B. GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

> Daire Bagkanliginin ihtiyaglari olan mal ve hizmet alimlar1 konusunda piyasa arastirmasi
yapmak,

> Mal ve hizmet talebi olan birimin hazirlayacag: teknik sartnameye uygun olarak mal ve
hizmetlerin temin edilmesini saglamak,

> Muayene kabul komisyonu tarafindan arizali, defolu, bozuk veya sartnameye uygun
olmadig1 tespit edilen mal /hizmetlerin degistirilmesini saglamak,

> Piyasa fiyat aragtirma tutanagini diizenlemek,

> Piyasa aragtirmasi sonucunda ekonomik agida en avantajli teklif veren firmaya siparis
vermek,

> Muayene kabul islemleri tamamlanan mal/hizmetlere iliskin yiiklenici firmalarin
faturalarini almak ve hak edis islemlerini tamamlamak,

> Hazirlanan 6deme emri belgelerini Harcama ve Gergeklestirme gorevlilerine imzalatmak,

> Imza islemleri biten 6deme emri belgelerinin Strateji Gelistirme Baskanligina

gonderilmesini temin etmek,
> DMO kapsaminda mal alimlarin1 yapmak,

> Idarece verilen diger gorevleri yapmak,

C. VEKALET DURUMU

Dogrudan Temin biriminde ¢alisan diger personel

D. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

> 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen

sartlar1 tasiyor olmak.

> Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;
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2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayil1 Devlet Memurlari Kanunu

4857 Sayili Is Kanunu

6331 Sayil Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu

2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.




