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A.  GOREV TANIMI

Yemekhanenin is ve islemlerinin yiiriitiilmesinden ve takibinden sorumludur.
B.  GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

Tasligiftlik yerleskesi yemekhanesinin sevk ve idaresi,

Yemek figlerini Daire Bagkanligi tasinir kayit yetkilisinden teslim almak ve muhafazasini
saglamak,

Yemekhane ile ilgili mali islemleri yapmak. (muhasebe yetkilisi mutemedi),

Satilan yemek fislerinin iicretini Universitenin hesabina yatirmak,

Yemek Figlerinin satisi ile ilgili verileri giinliik ilgili tablolara igleyerek imza altina almak,
Yemekhanede meydana gelen aksakliklart amirlere bildirmek,

Giinliik yemek dagitiminin yeterli, kurallara uygun ve eksiksiz yapilmasini saglamak.
Yemekhanenin diizenli, temiz ve eksiksiz malzemeyle hizmet vermesini saglamak.

Yemekhane personelinin ve giyeceklerinin uygun ve temiz olmasini, kurallara uygun
davranmalarini saglamak.

Yemekhanenin tiim alanlarinda hijyen kurallarina uyulmasini saglamak.
Kartl Gegis sistemin kontroliinii yapmak.

Yemekhane ile ilgili yazismalar1 yapmak.

Teknik arizalarin tespiti ve giderilmesinin saglanmasi,

Idarece verilen diger gorevleri yapmak,

C. VEKALET DURUMU

Yemekhane Sorumlusu Yardimcisi

D.  GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlari
tastyor olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

4857 Sayih Is Kanunu

6331 Sayili Is Sagh@ ve Giivenligi Kanunu
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligi
Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligi Uygulama Tebligi
Hijyen Egitimi Y 6netmeligi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.




