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A. GÖREV TANIMI  

Üniversitenin sportif, kültürel işler ile ilgili hizmetleri yürütmek ve ihtiyaçlarını karşılayacak 

faaliyetleri düzenlemek. 
 

B. GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI  

Şube Müdürlüğü içinde yapılan işlerin koordinasyonunu sağlamak. 

Üniversitemizde düzenlenecek olan sportif faaliyetlerin organizasyonunu yapmak. (Bahar 

Turnuvaları, TÜSF ve Spor Federasyonları) 

Konferans Salonlarının koordinasyonunu sağlamak. 

Kültürel faaliyetlerin gerçekleştirildiği salonların her türlü teknik hizmetlerini yerine 

getirilmesini sağlamak. 

Öğrenci Kulüpleri Yönergesi doğrultusunda öğrenci kulüplerine ilişkin her türlü iş ve işlemin  

yapılmasını sağlamak ve yürütmek. 

Öğrenci Kulüpleri ve Öğrenci Topluluklarının düzenleyecekleri etkinlikleri ilgili mevzuat ve 

talimatlar doğrultusunda organize etmek. 

Kültürel faaliyetlerle ilgili günlük yazışmaların yapılmasını, takip edilmesini, dosyalanmasını  

sağlamak. 

Salonlarda bulunan her türlü ses, ışık, havalandırma ve ısıtma sistemlerinin kullanma 

talimatlarına göre kullanılmasını ve her an hizmete hazır bulunmasını sağlamak. 

Üniversitenin açılış, mezuniyet törenleri ve bahar şenlikleri organizasyonlarının yapılmasını 

sağlamak. 

Kültürel faaliyetlere ilişkin duyuru yazılarının yazılmasını sağlamak. 

Üniversite birimlerinden gelen kültür ve sanat faaliyetleri ile ilgili talepleri değerlendirmek. 

Birim ile ilgili her türlü yazışma, evrakın dosyalanmasını ve arşive kaldırılmasını sağlamak. 

Daire Başkanı tarafından verilen diğer görevleri yapmak, 
 

C. VEKALET DURUMU 

Barınma ve Sosyal İşler Şube Müdürü 
 

D. GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen şartları 

taşıyor olmak. 

Aşağıda listelenen Kanunlar hakkında bilgili olmak;  
 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

4857 Sayılı İş Kanunu 

6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu 

6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

TOGÜ.DKY.031 Öğrenci Kültür Sanat Spor Etkinlikleri Yönetmeliği 

TOGÜ.YÖN.005 Öğrenci Kulüpleri Yönergesi 


