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A. GOREV TANIMI

Universitenin sportif, kiiltiirel isler ile ilgili hizmetleri yiiriitmek ve ihtiyaclarm karsilayacak
faaliyetleri diizenlemek.

B. GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Sube Miidiirliigii i¢inde yapilan islerin koordinasyonunu saglamak.

Universitemizde diizenlenecek olan sportif faaliyetlerin organizasyonunu yapmak. (Bahar
Turnuvalari, TUSF ve Spor Federasyonlar1)

Konferans Salonlarinin koordinasyonunu saglamak.

Kiiltiirel faaliyetlerin gergeklestirildigi salonlarin her tiirlii teknik hizmetlerini yerine
getirilmesini saglamak.

Ogrenci Kuliipleri Yonergesi dogrultusunda 6grenci kuliiplerine iliskin her tiirlii is ve islemin
yapilmasini saglamak ve yiiriitmek.

Ogrenci Kuliipleri ve Ogrenci Topluluklarinin diizenleyecekleri etkinlikleri ilgili mevzuat ve
talimatlar dogrultusunda organize etmek.

Kiiltiirel faaliyetlerle ilgili glinliik yazismalarin yapilmasini, takip edilmesini, dosyalanmasini
saglamak.

Salonlarda bulunan her tiirlii ses, 151k, havalandirma ve 1sitma sistemlerinin kullanma
talimatlarina gdre kullanilmasini ve her an hizmete hazir bulunmasini saglamak.
Universitenin agilis, mezuniyet térenleri ve bahar senlikleri organizasyonlarinimn yapilmasini
saglamak.

Kiiltiirel faaliyetlere iliskin duyuru yazilarinin yazilmasini saglamak.

Universite birimlerinden gelen kiiltiir ve sanat faaliyetleri ile ilgili talepleri degerlendirmek.
Birim ile ilgili her tiirlii yazisma, evrakin dosyalanmasini ve arsive kaldirilmasini saglamak.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

C. VEKALET DURUMU
Barinma ve Sosyal Isler Sube Miidiirii

D.  GOREVIN GEREKTIiRDiGI NITELIKLER

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlari
tagiyor olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

4857 Sayil Is Kanunu

6331 Sayili Is Saglhgi ve Giivenligi Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
TOGU.DKY.031 Ogrenci Kiiltiir Sanat Spor Etkinlikleri Yonetmeligi
TOGU.YON.005 Ogrenci Kuliipleri Y®onergesi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.




